[ =
1 &Y g
\ \\.'\",’_ z

1

PHU LUC 3

VA QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH

? XA MOI BAN HANH LINH VUC GIAO DUC VA PAO TAO
[l THONG GIAO DUC QUOC DAN THUQC THAM QUYEN
YET CUA UBND CAP XA TREN DIA BAN TINH TAY NINH
ath kém theo Quyét dinh s6 5830 /OD-UBND ngay 06/10/2025
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PHAN I. NOI DUNG THU TUC HANH CHIiNH

I. LINH VU'C GIAO DUC VA PAO TAO THUQC HE THONG GIAO
DUC QUOC DAN: 03 TTHC

1. Pé nghi mién, giam hoc phi trong co sé gidao duc nghé nghiép, co sé
gido duc dai hoc tw thuc va co sé gido duc nghé nghiép, co sé gido duc dai
hoc thudc té chirc kinh té, doanh nghiép nha nwéc — 1.014335

a) Trinh ty thuc hién:

(1). Trong vong 45 ngay lam viéc ké tir ngdy nhap hoc, ngudi hoc thudc ddi
tugng duoc mién, giam hoc phi ndp Pon dé nghi chi tra tién mién, giam hoc phi
dén co so gido duc nghé nghiép, co s& gido duc dai hoc tu thuc va co sé gido duc
nghé nghiép, co s& gido duc dai hoc thudc t6 chirc kinh té, doanh nghiép nha nudc
(theo mau tai Phu luc IV Nghi dinh s 238/2025/NP-CP, kém theo gidy to minh
ching d6i tuong duoc mién, giam hoc phi).

Luew y: Truong hop nguoi hoc nép ho so sau thoi han quy dinh néu trén thi
duoc xem xét huwong chinh sdch ké tir thoi diém nop hé so cho don vi tié'p nhén hoé
so theo quy dinh.

(2). Trong vong 10 ngay lam viéc (ké tir khi két thic thoi han ndp ho so dé
nghi mién, giam hoc phi, Thu trudng co co s gido duc dai hoc tu thuc va co sé
giao duc nghé nghiép, co s¢ gido duc dai hoc thude t6 chirc kinh té, doanh nghiép
nha nuéc co trach nhiém xac nhan hd so mién, giam hoc phi déi v6i nguoi hoc
theo mau tai Phy lyc V Nghi dinh s 238/2025/ND-CP; dong thoi lap danh sach
ngudi hoc dugc mién, giam hoc phi theo mau quy dinh tai Phu luc VI Nghi dinh
s6 238/2025/ND-CP gui vé Uy ban nhan dan x4, phuong, dic khu tryc thude cp
tinh noi ngudi hoc diang ky thuong tri dé thuc hién theo quy dinh).

* Bwge 1. Nop ho so

Nha trudng ndp hd so bang hinh thire truc tiép hodc qua dich vu buu chinh
cong ich dén Trung tdm Phyc vu Hanh chinh cong cap xa; hodc ndp truc tuyén
qua h¢ théng dich vu cong truc tuyén Céng dich vu cong quéc gia
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dve-dich-vu-cong-truc-tuyen.html

- Cong chire tiép nhan hod so kiém tra tinh day du cia ho so:
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ot Néu h?) so day du: cong churc tiép nhan 1ap bién nhan ho so, hen ngdy tra
két qua cho t6 chuc, cd nhan.
o+ Né'l} hé so chua day du: khong tiép nhan va hudng dan to chirc, ca nhan
chuan bi ho so theo quy dinh.
- Chuyén ho so dén UBND cép x4.
* Bude 2. Xét duyét va tham dinh ho so
- Trudng hop hd so chua diy du, chua hop 18: trong thoi han 03 ngay lam
V%éc, chuyén Viér} Phong Vénq hoa — X4 hoi c6 van ban thong bao phfmg {mf)i dur}g
can chinh sura, b(j) sung chuyén ra Trung tdm Hanh chinh cong cap xa dé chuyén
cho ngudi ndp ho so.

- Tr}r(‘yng hop hd 50 dau du, hop 1&: chuyén vién Phong Vin hoa — X4 hoi
du thao lfét qua giai quyét thu tuc hanh chinh, trinh 1anh dao Phong, 1anh dao
UBND cap xa ky, phé duyét.

Ngay khqi c6 két ql{é, UBND cép xi chuyén tra két qua cho Trung tdm hanh
chinh cong dé guri cho t6 chirc, ca nhan.
* Budc 3. Tra két qua
- Trupg tam Phuc vy hanh chinh cong cap x3 thong be,io cho ngudi ndp hd so
deé nhan két qua va thyc hién cac nghia vu ¢6 lién quan (néu o).

- Nguoi nop hd so mang theo Gié{l,y tiép n}lén ho6 so va hen tra két qua dén
Trung tam Phuc vy ha‘mh chinh cong cﬁp xa dé dugc hudng dan thuc hién cac
nghia vu c6 lién quan (néu c6) va nhan két qua.

- Truong hop cd nhén/té chirc cé nhu cau nhén két qua tgi dja chi khdc noi
ngp ho so, phai dang ky dia chi nhan két qua ngay tir khi ngp ho so lian dau.
- Thoi gian tiep nhin ho so va tra két qua: Tu thi Hai dén thir Sau hang
tuan (trr ngay nghi theo quy dinh)

+ Sang: Tir 7 gio 00 phuit dén 11 gio 30 phut.

+ Chiéu: Tir 13 gio 30 phuat dén 17 gid 00 phit.

b) Cach thirc thuc hién:

- Tryc tiép tai bat ky Trung tim Phyc vu hanh chinh cong cap xa.
- Qua dich vu buu chinh cong ich.

- Qua dich vu cong truc tuyén tai Céng dich vu cong Qubc gia, dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html.

¢) Thanh phan, s6 lwong ho so:
- Thanh phén hd so:

Thanh
phan ho so

STT | Thanh phan ho so
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can s6 hoa
(danh
“X”)

Pon dé nghi chi tra tién mién giam hoc phi theo mau tai Phu
luc IV Nghi dinh s6 238/2025/ND-CP.

Ban sao chimg thuc hodc ban sao kém ban chinh dé d6i chiéu
2 | hoac ban sao tir s6 goc gidy to chiing minh thude doi tuong
mién, gidm hoc phi trong cac truong hop sau:

Giy x4c nhan cua co quan quan 1y d6i v6i ngudi co cong ap
dung ddi v6i dbi twong quy dinh tai khoan 2 Diéu 15 Nghi X
dinh s6 238/2025/ND-CP.

Gidy xac nhan khuyét tat 4p dung dbi véi ddi twong quy dinh
tai khoan 3 Piéu 15 Nghi dinh s6 238/2025/ND-CP.

Quyét dinh vé viéc tro cap xa hoi hodac Gidy xac nhan mo coi

ca cha 1an me do Uy ban nhan dan xa, phuong, dac khu truc *
thudc céap tinh ap dung d6i voi ddi tugng quy dinh tai khoan
3, khoan 4 Piéu 15 Nghi dinh s6 238/2025/ND-CP.
Giéy xac nhan ho ngheo hoac hd can nghéo do Uy ban nhan
dan xa, phuong, dac khu truc thude cép tinh cép ap dung ddi
X

v6i d6i twong quy dinh tai khoan 7 Piéu 15 Nghi dinh sd
238/2025/NP-CP.

Bang tot nghiép trung hoc co sé hodc gidy xac nhan tot
nghié¢p tam thoi hodc xac nhan hoc ba viéc hoan thanh
chuong trinh trung hoc co s cua hiéu truéng ap dung ddi véi X
d6i tuong quy dinh tai khoan 12 Piéu 15 Nghi dinh s
238/2025/Nb-CP

Quyét dinh huong tro cap hang thang cta cha hodc me bj tai
nan lao dong hodc mac bénh nghé nghiép do co quan bao
hiém xa hoi cap ap dung ddi vdi d6i twong quy dinh tai khoan
2 Piéu 16 Nghi dinh s 238/2025/ND-CP.

* Luu y:

Ngudi hoc thudce dién mién, giam hoc phi chi phai 1am 01 bo ho so nop lan
dau cho ca thoi gian hoc tap. Riéng ddi véi nguoi hoc thude dién hd ngheo, hd
can nghéo thi vao mdi dau hoc ky phai ndp bd sung gidy xac nhan hd nghéo, ho
can ngheo dé 1am can cr xem xét mién, giam hoc phi cho ky hoc tiép theo.

Trudng hop co quan giai quyét tha tuc hanh chinh khai thac dit liéu dién tir da
¢6 trong Co s dit lidu qudc gia vé dan cu, cac co so dir liéu chuyén nganh khac va
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co so dit lidu c6 day du thong tin, ho so theo yéu cau cia Nghi dinh s6 238/2025/ND-
CP thi cha, me, ngudi gidam ho, nguoi hoc khong phai ndp cac gidy td co lién quan dé
hudng chinh sach mién, gidm hoc phi.

- S6 lwong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét:

Trong vong 10 ngay 1am viéc ké tir khi két thuc thoi han ndp ho so dé nghi
mién, giam hoc phi, thil trudng co sé gido duc nghé nghiép va co sd gido duc dai
hoc ¢6 trach nhiém xac nhan ho so mién, giam hoc phi ddi véi ngudi hoc; dong
thoi 14p danh sach ngudi hoc duoc mién, giam hoc phi giri vé Uy ban nhan dan
x4, phuong, dic khu truc thudc cp tinh noi ngudi hoc dang ky thuong tra dé thuc
hién theo quy dinh.

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:

Hoc sinh, sinh vién trong cac co s& gido duc nghé nghiép, co sé gido duc
dai hoc tu thuc va co s¢ gido duc nghé nghiép, co so gido duc dai hoc thude td
chire kinh té, doanh nghiép nha nudc.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: UBND cap xa.

- Co quan tryc tiép thuc hién: co sd gido duc nghé nghiép, co sé gido duc
dai hoc tu thuc va co s& gido duc nghé nghiép, co s¢ gido duc dai hoc thudc td
chtrc kinh té, doanh nghiép nha nudc.

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh phé duyét danh sach duoc huong ché 6 mién, giam hoc phi
theo diing d6i twong quy dinh.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Tén miu don, miu to khai:

Pon dé nghi chi tra tién mién giam hoc phi theo mau tai Phu luc IV Nghi
dinh s 238/2025/ND-CP ngay 03/9/2025 ctia Chinh pha quy dinh vé chinh sach
hoc phi, mién, giam, hd tro hoc phi, hd trg chi phi hoc tip va gia dich vu trong
linh vyc gido duc, dao tao.

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Hoc sinh, sinh vién thudc déi twong dugc mién, giam hoc phi theo quy
dinh tai Diéu 15; khoan 1, khoan 2 Diéu 16 ctua Nghj dinh s 238/2025/ND-CP.

- Hoc sinh, sinh vién khéng thudc cac truong hop khong ap dung ché do
mién, giam hoc phi theo quy dinh tai khoan 5, khoan 6, khoan 7, khoan 8 Piéu 19
Nghi dinh sé 238/2025/NP-CP.

I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh
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Nghi dinh s6 238/2025/ND-CP ngay 03/9/2025 ctia Chinh phu quy dinh vé
chinh sach hoc phi, mién, giam, hd tro hoc phi, hd trg chi phi hoc tap va gia dich
vu trong linh vuc gido duc, dao tao.
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MAU PON PE NGHI CHI TRA TIEN MIEN, GIAM HQC PHi
(Tai Phy luc IV kém theo Nghi dinh sé 238/2025/NP-CP ngay 03/9/2025 ciia
Chinh phii quy dinh vé chinh sach hoc phi, mién, giam, hé tro hoc phi, hé tro: chi
phi hoc tdp va gia dich vu trong linh viec gido duc, dao tao)

~ by ~ ~ i ~ ~

Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI CHI TRA TIEN MIEN, GIAM HQC PHi
(Dung cho cac co so gido duc nghé nghiép va gido duc dai hoc tu thuc,

thudc doanh nghiép nha nudc, t6 chirc kinh té)

Kinh gtri: ..., (1)

Hovatén:i.......ooovivreennnnne, S6 can cudc/can cudc cong dan: ............eeeeneeee.
Ngay, thang, nam SINN:........cccoiiiiiiiiiiice e e
INOT STttt ettt e e et e e

Thuoc d01 tu:0’ng (ghi ré doi trong dwoc quy dinh tai Nghi dinh sé
238/2025/ND-CP)
Can cur vao Nghi dinh s6 238/2025/ND-CP, t6i 1am don nay dé nghi dugc xem
xét, giai quyét dé duoc cip bu tién hd tro mién, giam hoc phi theo quy dinh va
ché d6 hién hanh.

., hgay... thang ... nam...

NGUOI LAM PON
(Ky tén va ghi ro ho tén)

(1) Tén co s¢ gido duc nghé nghi¢p va gido duc dai hoc tu thuc, thudc doanh nghiép nha
nudc, t chire kinh té.
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2. Pé nghi hd tro chi phi hoc tip trong co sé gido duc mam non dén
lap, tw thuc; truong tiéu hoc, tredong trung hoc co sé, co' sé gido duc thwong
xuyén tw thuc; co sé' giao duc mam non, truong tiéu hoc, trung hoc co sé
trong cac truong dai hoc, cao ding, vién nghién ciru — 1.014334

a) Trinh ty thyc hién:

(1). Trong vong 45 ngay lam viéc ké tir ngdy khai giang nim hoc, cha me
(hodc nguoi gidm ho) tré em mam non, hoc sinh tiéu hoc, hoc sinh trung hoc co s0,
hoc vién theo hoc chwong trinh gido duc phd théng cap trung hoc co so tai co s6
gido duc mam non dan lap, tu thuc; truong tiéu hoc, truong trung hoc co sé, co sé
gido duc thuong xuyén tu thuc; co s gido duc mam non, truong tiéu hoc, trung
hoc co s¢ trong cac truong dai hoc, cao déng, vién nghién clru thudc ddi tuong
duoc hd tro chi phi hoc tdp ndp don theo mau tai Phu luc II Nghi dinh )
238/2025/ND-CP kém theo gidy to& minh chimg ddi twong duoc hd tro chi phi hoc
tap guri co sé gido duc.

Truwong hop nguoi hoc ndp hé so sau thoi han quy dinh néu trén thi dwoc
xem xét huéng chinh sdch ké tir thoi diém ndp ho so cho don vi tiép nhdn hé so
theo quy dinh.

(2). Trong vong 10 ngay lam viéc (ké tir khi két thiic thoi han ndp ho so dé
nghi hd tro chi phi hoc tap, Hiéu truéng nha trudng co trach nhiém 1ap danh sach
ngudi hoc duge hd tro chi phi hoc tap gt ﬁy ban nhan dan xa, phuong, dac khu
tryc thude tinh thdm dinh, phé duyét).

Budéc 1. Nop ho so

Nha truong ndp hd so bang hinh thire truc tiép hodc qua dich vu buu chinh
cong ich dén Trung tdm Phuc vy Hanh chinh cong cap xi; hodc ndp truc tuyén
qua hé thong dich vu coéng truc tuyén Cong dich vu cong qudc gia
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dve-dich-vu-cong-truc-tuyen.html

- Cong chire tiép nhan hd so kiém tra tinh ddy du cta ho so:
T Néu h?) so day du: cong chuc tiép nhan lap bién nhan ho so, hen ngay tra
két qua cho t6 churc, ca nhan.
o+ NéU} hd so chua ddy du: khong tiép nhan va hudng dan to chirc, c4 nhan
chuan bi ho so theo quy dinh.
- Chuyén ho so dén UBND cép xa.
* Budc 2. Xét duyét va thim dinh ho so
- Truong hop ho so chua day du, chua hop 1é: trong thoi han 03 ngay lam
V%éc, chuyén Viél’} Phong Vénv hoa — Xa hoi ¢ van ban thong bdo phfrng {161 dur}g
can chinh sua, b(j) sung chuyén ra Trung tdm Hanh chinh cong cap xa dé chuyén
cho nguo1 ndp ho so.
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- Tr}rb‘ng hop ho 50 dau du, hop 18: chuyén vién Phong Vin héa — Xa hoi
du thao lfét qua giai quyét thu tuc hanh chinh, trinh 1anh dao Phong, 1anh dao
UBND cap x4 ky, phé duyét.

Ngay kh} c6 két quqé, UBND cép xi chuyén tra két qua cho Trung tdm hanh
chinh cong dé guri cho t6 chire, ca nhan.
* Buéce 3. Tra két qua
- Trupg tam Phuc vy hanh chinh cong cap x3 thong be,io cho ngudi ndp hd so
deé nhan két qua va thuc hién cac nghia vu ¢6 lién quan (néu o).

- Nguoi nop hd so mang theo Gié,y tiép npén ho so va hen tra két qua dén
Trung tam Phuc vu he‘mb chinh cong cﬁp xa dé dugc hudng dan thuc hién cac
nghia vu c6 lién quan (néu c6) va nhan két qua.

- T rufo'ng hop cd nhan/té chirc cé 11111{ cdu nhin két qui tai (i‘[ia C]I‘f klz‘éc

noi ndp ho so, phii ding ky dja chi nhin két qua ngay tir khi ngp ho so’ lin dau.

- Thai gian tiép nhan ho so va tra két qua: Tir thir Hai dén thir Sau hang
tuan (tra ngay nghi theo quy dinh)

+ Sang: Tir 7 gio 00 phit dén 11 gio 30 phut.

+ Chiéu: Tir 13 gio 30 phat d&én 17 gid 00 phit.

b) Cach thirc thuc hién:

- Tryc tiép tai bat ky Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap xa.
- Qua dich vu buu chinh cong ich.

- Qua dich vu cong truc tuyén tai Céng dich vu cong Qubc gia, dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
* Thanh phan hé so, bao gom:

Thanh
ph?ln hd so
STT | Thanh phan hd so cin s6 héa
(danh
“X”)

Pon dé nghi hd tro chi phi hoc tip theo mau tai Phu lyc 11
Nghi dinh s 238/2025/ND-CP.

Ban sao chimg thuc hodc ban sao kém ban chinh dé di chiéu
2 | hodc ban sao tir s6 gbc gidy to chimg minh thudc dbi trong
hd tro chi phi hoc tap trong cac truong hop sau:
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Gidy x4c nhan md cdi ca cha 1dn me do Uy ban nhan dén x4,
phuong, dac khu truc thudc cép tinh &p dung ddi voi ddi tuong X
quy dinh tai khoan 1 Piéu 17 Nghi dinh s6 238/2025/ND-CP

Giéy xac nhan khuyét tat hoac Quyét dinh vé viéc trg cép xa
ho1 do Uy ban nhan dan xa, phuong, dac khu truc thudc C.'?,lp
tinh cap ap dung d6i véi d6i tuong dugc quy dinh tai khoan 2
Piéu 17 Nghj dinh s6 238/2025/ND-CP. X
Gidy xac nhan ho nghéo do Uy ban nhan dén xa, phuong, dic
khu tryc thude cap tinh cap cho dbi twong duge quy dinh tai
khoan 3 Piéu 17 Nghi dinh s 238/2025/ND-CP

Nguoi hoc thudc dién hd trg chi phi hoc tap chi phai lam 01 bd ho so nop
lan dau cho ca thoi gian hoc tap. Riéng ddi véi ngudi hoc thude dién ho nghéo thi
vao mdi dau hoc ky phai ndp bo sung gidy xac nhan hd nghéo dé 1am cin ctr xem
xét hd tro chi phi hoc tap cho ky hoc tiép theo.

Trudng hop co quan giai quyét tha tuc hanh chinh khai thac dit liéu dién tir da
c6 trong Co sé dir liéu qudc gia vé dan cu, cac co sd dir liéu chuyén nganh khac va
co so dit lidu c6 dy du thong tin, ho so theo yéu cau cia Nghi dinh s6 238/2025/NP-
CP thi cha, me, ngudi gidam ho, nguoi hoc khong phai ndp cac gidy td co lién quan dé
hudng chinh sach hd tro chi phi hoc tap.

* 86 lwong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét:

Trong vong 10 ngay 1am viéc ké tir khi két thuc thoi han ndp ho so dé nghi
hd tro chi phi hoc tap, Hiéu trudng nha truong co trach nhiém 1ap danh sach nguoi
hoc dugc hd trg chi phi hoc tap gui Uy ban nhan dan xa, phuong, dic khu truc
thudc tinh thim dinh, phé duyét.

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:

Cha me (hodc nguoi giam hg) tré em mam non, hoc sinh tiéu hoc, hoc sinh
trung hoc co s hoc tai co s& gido duc tu thuc hodc co sé gido duc trong cac truong
dai hoc, cao déng, vién nghién ctru; hoc vién theo hoc chuong trinh gido duc pho
thong cap trung hoc co s tai co sé gido duc thuong xuyén tu thuc.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan ¢ thim quyén quyét dinh: UBND cép xAi.

- Co quan truc tiép thuc hién: Co s¢ gido duc mAam non, truong tiéu hoc,
truong trung hoc co so, co s& gido duc thuong xuyén tu thuc va co sé gido duc
mam non, truong tiéu hoc, truong trung hoc co sé trong cac truong dai hoc, cao
dang, vién nghién ctru.
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g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

Quyé't, dinh phé duyét danh sach dugc hudng ché d6 hd trg chi phi hoc tap
theo diing doi tugng quy dinh.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Tén miu don, miu to khai:

Pon dé nghi hd trg chi phi hoc tap theo mau tai Phu luc II Nghi dinh s
238/2025/ND-CP ngay 03/9/2025 cua Chinh phu quy dinh vé chinh sach hoc phi,
mién, giam, ho trg hoc phi, ho trg chi phi hoc tap va gid dich vu trong linh vuc
giao duc, dao tao.

k) Yéu céu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Tré em mam non, hoc sinh phé) thér}g, hoc vién h‘?f’ tai co so giao duc
thuong xuyén theo chuong trinh gié‘o duc pho thong thu(f)c doi tugng dugc ho trg
chi phi hoc tap theo quy dinh tai Diéu 17 Nghi dinh s6 238/2025/ND-CP.

- Ngudi hoc khong thude tru’(‘)pg hop khong ap c,h_mg ché d6 hd tro chi phi
hoc tap theo quy dinh tai khoan 8 Bi€u 19 Nghi dinh s6 238/2025/ND-CP.

I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh

Nghi dinh s6 238/2025/ND-CP ngay 03/9/2025 caa Chinh phi quy dinh vé
chinh sach hoc phi, mién, giam, ho tro hoc phi, ho trg chi phi hoc tap va gia dich
vu trong linh vuc gido duc, dao tao.

MAU PON PE NGHI HO TRQ CHI PHI HQC TAP
(Tai Phy luc II kém theo Nghi dinh s6 238/2025/NP-CP ngay 03/9/2025 ciia
Chinh phii quy dinh vé chinh sach hoc phi, mién, giam, hé tro hoc phi, hé tro chi
phi hoc tap va gia dich vu trong linh vuc gido duc, dao tgo)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI HO TRQ CHI PHi HQC TAP
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Kinh gtri: Tén co s¢ gido duc mam non va pho thong.

Thudc d6i twong: (ghi 16 doi twong dwoc quy dinh tai Nghi dinh sé
238/2025/ND-CP).
Cin ctr quy dinh tai Nghi dinh s6 238/2025/ND-CP, t6i lam don nay dé nghi
duoc xem xét dé duoc cép tién hd tro chi phi hoc tap theo quy dinh hi¢n hanh
..., ngay... thang ... nam...
NGUOI LAM PON (3)
(Ky tén va ghi ro ho tén)
(1) Dbi véi dbi tugng 13 tré em miu gido ghi tén cha me (hodc ngudi giam ho), dbi véi

hoc sinh phd thong, hoc vién hoc chuong trinh giao duc pho thong tai co sé gido duc thuong
xuyén ghi tén cua hoc sinh.

(2) Néu 1a hoc sinh phd thong, hoc vién hoc chwong trinh gido duc phd thong tai co s&
gido duc thudng xuyén truc tiép viét don thi khéng phai dién dong nay.

(3) Cha me (hodc nguoi giam ho)/hoc sinh phd thong, hoc vién hoc chuong trinh gido
duc pho thong tai co s¢ gido duc thuong xuyén.
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B. THU TUC HANH CHINH CAP TINH TIEP NHAN TAI PON VI

I. LINH VU'C GIAO DUC VA PAO TAO THUQC HE THONG GIAO
DUC QUOC DAN: 01 TTHC

1. Pé nghi hd tre chi phi hoc tip trong co sé gido duc miam non cong
14p, co sé giao duc phd thong cong lap, co sé gido duc cong 1ap thue hién
chwong trinh gizo duc phé thong — 1.014336

a) Trinh ty thyc hién:

Buéc 1. Nop ho so

Trong vong 45 ngay lam viéc ké tir ngay khai giang ndm hoc, cha me (hoic
ngudi giam ho) tré em mam non, hoc sinh phd théng, hoc vién theo hoc chuong
trinh gido duc phd thong tai co sd gido duc mam non cong 1ap, co so gido duc phd
thong cong lap, co sd gido duc cong 1ap thuc hién chuong trinh gido duc pho thong
thudc doi tuong duoc hd trg chi phi hoc tap ndp don theo mau tai Phu luc II Nghi
dinh s6 238/2025/ND-CP kém theo gidy t& minh ching ddi tuong duoc hd trg chi
phi hoc tap gt co sé gido duc.

Truong hop nguoi hoc nép hé so sau thoi han quy dinh néu trén thi dwoc
xem xét hudng chinh sdch ké tir thoi diém ndp ho so cho don vi tiép nhdn ho so
theo quy dinh.

- Cong chirc/vién chirc/nhan vién co sé gido duc mam non cong 1ap, co s
gido duc pho thong cong 1ap, co s gido duc cong 1ap thyc hién chuong trinh gido
duc phd thong tiép nhan hd so kiém tra tinh ddy du cta ho so:

+ Néu hd so dﬁy du, hop 1€ thi tiép nhan, 1ap bi€én nhan hd so, hen ngay tra
két qua cho t6 chirc/c4 nhan.

+ Néu ho so chua day du, hop 1é thi khong tiép nhan va hudéng dan cho to
chtic/ca nhan chuan bi ho so theo quy dinh.

- Chuyén ho so dén Phong chuyén mén clia co so gidao duc mam non cong
1ap, co so gido duc phd thong cong 1ap, co s gido duc cong 1ap thuc hién chuong
trinh gido duc pho thong giai quyét.

Buwéc 2. Tham dinh hd so

- Truong hop nhan hd so chua ddy du theo quy dinh, chwa hop 16 thi trong
thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so, phong chuyén mén phai ¢6 vin
ban thong bao va huéng dan chuyén cho nguoi ndp hd so bd sung, hoan chinh hd
so theo quy dinh.

- Truong hop hd so day du, hop 18, trong vong 10 ngay 1am viéc ké tir khi
két thuc thoi han nop ho so dé nghi hd trg chi phi hoc tap, Hiéu truéng nha truomg
¢6 trach nhiém tham dinh ho so va phé duyét danh sach nguoi hoc duge hé trg chi
phi hoc tap.
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Ngay khi c6 két qua, Phong chuyén mon chuyén tra ngay cho to chirc, ca
nhan.
Buéc 3. Tra két qua
- Co so giao duc mam non cong 1ap, co s& gido dug pho thong cong 1ap, co
SO giéf) duc f:éng 1eflp,thuc hién chuong trinh gido duc pho thong thér}g bdo nguoi
ndp ho so d€ nhan két qua va thuc hién cac nghia vu ¢6 li€én quan (néu co).
- Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua: Tir tha Hai dén thir Sau hang tuan
(trr ngay nghi theo quy dinh)
+ Sang: Tur 7 gid 00 phut dén 11 gio 30 pht.
+ Chiéu: Tur 13 gid 30 phat dén 17 gio 00 phut.
b) Cach thirc thue hién:
+ Truc tiép tai co sO gido duc mam non cong 1ap, co sd gido d1.1<§ pho thong
cong 1ap, co s& gido duc cong 1ap thuc hién chuong trinh gido duc phod thong.
+ Qua dich vu buu chinh cong ich.
¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
* Thanh phan hb so, bao gom:

Thanh phin
ho so can s
héa (danh
“X”)

STT | Thanh phan hd so

Pon dé nghi, ho trg chi phi hoc tap theo mau tai Phu lyc 11
Nghi dinh s6 238/2025/Nb-CP

Bén sao chimg thuc hodc ban sao kém ban chinh dé déi chiéu
2 | hodc ban sao tir s6 goc gidy to chiing minh thude doi tuong
ho trg chi phi hoc tip trong céc truong hop sau:

Giéy xé4c nhan mo ¢di ca cha 1an me do Uy ban nhan dan xa,
phuong, dic khu truc thude cp tinh ap dung ddi véi ddi tuong X
quy dinh tai khoan 1 Diéu 17 Nghi dinh s6 238/2025/ND-CP

Giéy xac nhan khuyét tat hoac Quyét dinh vé viéc trg cép Xa
hoi do Uy ban nhan dan xa, phuong, dac khu truc thude cép
tinh cp ap dung d6i véi d6i twong dugc quy dinh tai khoan 2
Piéu 17 Nghi dinh s6 238/2025/ND-CP

Gidy xac nhan ho nghéo do Uy ban nhan dén xa, phuong, dic
khu truc thudc cép tinh cép cho d6i tuong dugc quy dinh tai X
khoan 3 Piéu 17 Nghi dinh s 238/2025/ND-CP.

Luu y:
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Ngudi hoc thude dién hd trg chi phi hoc tap chi phai lam 01 bd ho so nop
1an dau cho ca thoi gian hoc tap. Riéng di v6i ngudi hoc thude dién ho nghéo thi
vao mdi dau hoc ky phai ndp bd sung gidy xac nhan hd nghéo dé 1am cin ct xem
xét ho tro chi phi hoc tap cho ky hoc tiép theo.

Trudng hop co quan giai quyét thu tuc hanh chinh khai thac dit liéu dién tir da
c6 trong Co s dit lidu qudc gia vé dan cu, cac co so dir liu chuyén nganh khac va
co sO dir liéu co day du thong tin, hd so theo yéu cau ctia Nghi dinh s 238/2025/ND-
CP thi cha, me, ngudi giam ho, nguoi hoc khong phai ndp cac gidy to c6 lién quan dé
hudmg chinh sach hd trg chi phi hoc tap.

* 86 lwong hd so: 01 (bd).

d) Thoi han giai quyét: Trong vong 10 ngay lam viéc ké tir khi két thuc thoi
han nop hd so dé nghi ho tro chi phi hoc tap.

d) P6i twong thue hién TTHC: Cha me (hoic ngudi giam ho) tré em mam
non, hoc sinh pho théng, hoc vién hoc chuong trinh gido duc phd thong (hoc vién
theo hoc chuong trinh gido duc thudng xuyén cép trung hoc co s& va hoc vién
theo hoc chuong trinh gido duc thudng xuyén cap trung hoc pho thong) tai co s
gido duc thuong xuyén cong lap.

e) Co quan thyc hién TTHC:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: co s¢ gido duc mam non cong lap, co
sO gido duc pho thong cong 1ap, co so gido duc cong lap thuc hién chuong trinh
gido duc pho thong.

- Co quan truc tiép thuc hién: co s¢ gido duc mam non cong lap, co sé gido
duc pho thong cong l1ap, co sé gido duc cong 1ap thuc hién chuong trinh gido duc
phd thong.

g) Két qua thwe hién TTHC: Quyét dinh phé duyét danh sach dugc huong
ché do hd tro chi phi hoc tap theo dung ddi tugng quy dinh.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Tén mau don, to khai:

Pon dé nghi hd trg chi phi hoc tip theo mau tai Phu luc II Nghi dinh sé
238/2025/ND-CP ngay 03/9/2025 ctia Chinh pha quy dinh vé chinh sach hoc phi,
mién, giam, hd tro hoc phi, hd trg chi phi hoc tap va gia dich vu trong linh vuc
gido duc, dao tao.

K) Yéu céu, diéu kién thwc hién TTHC:

- Tré em mam non, hoc sinh phé thong, hoc vién hoc tai co sé gido duc
thudng xuyén theo chuong trinh gido duc phd théng thude ddi twong duoc hd tro
chi phi hoc tip theo quy dinh tai Diéu 17 Nghi dinh s 238/2025/ND-CP.
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- Nguoi hoc khong thude truong hop khong ap dung ché do hd tro chi phi
hoc tap theo quy dinh tai khoan 8 Piéu 19 Nghi dinh sd 238/2025/ND-CP.
1) Can cix phap ly cua TTHC:
Nghi dinh s6 238/2025/ND-CP ngay 03/9/2025 cta Chinh phil quy dinh vé
chinh sach hoc phi, mién, giam, hd trg hoc phi, ho tro chi phi hoc tap va gia dich
vu trong linh vuc gido duc, dao tao.

MAU PON PE NGHI HO TRQ CHI PHi HQC TAP
(Tai Phu luc II kém theo Nghi dinh s6 238/2025/ND-CP ngay 03/9/2025 ciia
Chinh phii quy dinh vé chinh sach hoc phi, mién, giam, hé tro hoc phi, hé tro chi
phi hoc tap va gia dich vu trong linh vuc gido duc, dao tqo)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI HO TRQ CHI PHi HQC TAP

Kinh gtri: Tén co sé gido duc mam non va pho thong.
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Thudc dbi tuong: (ghi ro doi twong dwoc quy dinh tai Nghi dinh 56
238/2025/ND-CP).

Cin ctr quy dinh tai Nghi dinh s 238/2025/ND-CP, t6i 1am don nay dé nghi
dugc xem xét dé dugc cip tién ho tro chi phi hoc tap theo quy dinh hién hanh.
..., ngay... thang ... nam...

NGUOI LAM PON (3)
(Ky tén va ghi ro ho tén)
(1) B6i v6i d6i twong 1 tré em miu gido ghi tén cha me (hodc ngudi giam ho), ddi véi

hoc sinh phd thong, hoc vién hoc chuong trinh gido duc phd thong tai co sé gido duc thuong
xuyén ghi tén cua hoc sinh.

(2) Néu 1a hoc sinh phd thong, hoc vién hoc chwong trinh gido duc phd thong tai co s&
gido duc thuong xuyén tryc tiép viét don thi khong phai dién dong nay.

(3) Cha me (hodc ngudi giam hd)/hoc sinh phd thong, hoc vién hoc chuong trinh giao duc phd
thong tai co s¢ gido duc thuong xuyén.
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PHAN II. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

I. LINH VU'C GIAO DUC VA PAO TAO THUQC HE THONG GIAO
DUC QUOC DAN: 01 QTNB
A. THU TUC HANH CHINH TIEP NHAN TAI TRUNG TAM PHUC VU
HANH CHINH CONG CAP XA

Quy trinh s6 1.

Pé nghi mién, giam hoc phi trong co sé gido duc nghé nghiép, co sé gido
duc dai hoc tw thuc va co sé gidao duc nghé nghiép, co sé gido duc dai hoc
thudc to chirc kinh té, doanh nghiép nha nwéc — 1.014335

AR ey e
thue hién NOi dung cong viéc thwe hién thwe hién
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so, | Cong chirc/ vién e
Bude 1 queét (scan) va luu trir hd so dién tor; | chuc lam viée tai 03 gl-(f lam
chuyén ho so cho lanh dao Trung tim Trung tdm vige
PVHCC. PVHCC cép xi
Bude 2 K.iqé.m traA hé so, chuyén dén UBND cap x4 é?nnlfl)gﬁcgi%i 01 gi.(‘A)’ lam
glal quyet ~ viee
xa
Buéce 3 Tiép nhan hd so va phan coéng chuyén | Linh dao Phong 04 gl.(f lam
vién xur 1y Van héa — Xa hoi Vviee
- Kiém tra ho so:
+ Truong hop hd so chua day du, chua
hop 1¢: tham muu lanh dao c6 van ban
thong bao va hudng dan, chuyén dén
Trung tim PVHCC cip xi dé giri cho
ngudi ndp hod so bd sung, hoan chinh hd Chuyén vién 06 neav 1am
Budc 4 | so theo quy dinh. Phong Van hoa — say
+ Truong hop hd so ddy du, hop 18, X3 héi Vige
chuyén vién Phong tham dinh ho so, thim
tra tinh xac thyuc cua tai li¢u trong hd so
va du thdo ndi dung van ban.
- Chuyén toan bd hd so cho lanh dao
phong.
- Kiém tra ho so, ky x4c nhan vao du o
Budc 5 thao. ’ ) Lanh dao Phong 01 ngiy lam
- Chuyén Lanh dao UBND cap xa quyét | Van hoa — Xa hoi Viec
dinh.
. - Kiém tra, ky vin ban. LAénh~dao UBNP 01 ngay lam
Buéce 6 cap xa dugc phan viéc

- Chuyén Vin phong HDND-UBND xa.

cong phu trach
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- Vao s0 van ban di.
- Ghi vao so cap phat.

| - Ngay khi co két qua giai quyét TTHC, | Chuyén vién Van | 04 gi¢r lam

Budc 7 |, & 2 LAr e tele TT2 (hA A Phong; Phong vide

bam tra két qua trén HE thong thong tin Vin hoa — X3 hoi

Mot ctra dién tir; dong thoi chuyén két qua i

gidy dén Trung tim PVHCC cép x4

- Nhan két qua gidy; xac nhan trén phan

mém Hé¢ thong thong tin mot ctra dién tir . L

ctia co quan vé két qua giai quyét TTHC (;lc?n% ‘chu:c./ Ylin, 04 gid lam
Budc 8 | dd co tai Trung tim PVHCC cip x4. ¢ ulc“rj;; Z;i(l: Al vide

- Thong bdo cho ca nhan, t6 chuc dén PVHCC cép x4

nhan két qua TTHC va thu phi, 1é phi (néu
co)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 10 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 2.

Pé nghi hd tro chi phi hoc tip trong co s& gido duc mam non dén lap,
tuw thuc; truwong ti€u hoc tu thuc, treomg trung hoc co sé tu thuc, co sé gido
duc thwong xuyén tu thuc, co sé giao duc mam non, trwong tiéu hoc, trung

hoc co sé trong cac truong dai hoc, cao ding, vién nghién ciru — 1.014334

o trich g | T g
thue hién NOi dung cong viéc thwe hién thwe hién
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so, | Cong chirc/ vién e
Bude | quét (scan) va luu trix ho so dién t: | chic lam viec tai | 03 glo lam
chuyén ho so cho lanh dao Trung tim Trung tam vige
PVHCC. PVHCC cép xi
Bude 2 K.iqé'im traﬂh(‘”) s0, chuyén d¢én UBND cép xa tléfr?llig/i(l)ggl::%i 01 gi'(‘f lam
gial quyct ~ vige
xa
Buéce 3 Tiép nhan hd so va phan coéng chuyén | Linh dao Phong 04 g1.(3’ lam
vién xur 1y Van héa — X3 hoi viee
- Kiém tra ho so:
+ Truong hop hd so chua diy di, chua
hop 1¢: tham muu lanh dao c6 van ban
thong bao va huéng din, chuyén dén
Trung tim PVHCC céap xi dé gui cho
ngudi ndp hd so bd sung, hoan chinh hd Chuyén vién 06 neay 1am
Budc 4 | so theo quy dinh. Phong Van héa — say
+ Truong hop hd so ddy du, hop 18, X2 héi vige
chuyén vién Phong tham dinh ho so, thAm
tra tinh xac thyuc cua tai li¢u trong hd so
va du thao ndi dung van ban.
- Chuyén toan bd hd so cho lanh dao
phong.
- Kiém tra ho so, ky xac nhan vao du o
Bude 5 thao. ’ ’ Lanh dao Phong 01 ngiy lam
- Chuyén Lanh dao UBND cap xa quyét | Van hoa — Xa hoi viec
dinh.
Buée 6 | Kiém tra, ky van ban. (fél?onziddalorsi]?oll\j; 01 ngi}’ lam
- Chuyén Vian phong HDND-UBND x3. . iy viee
cong phu trach
- Vao s0 vén ban di.
- Ghi vao s6 cap phit. o _
| - Ngay khi c6 két qua gidi quyét TTHC, | Chuyén vién Van | 04 giy lam
Budc 7 |,z . 1A A TTA LA N Phong; Phong 4
bam tra két qua trén Hé thong thong tin | (,. s VIgC
Ne o xia e 2A . 2 > .| Van hoa— Xa hoi
Mot ctra dién tir; dong thoi chuyén két qua
gidy dén Trung tim PVHCC cép xa
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Budc 8

- Nhan két qua gidy; xac nhéan trén phan
mém Hé thdng thong tin mot cira dién tir
clia co quan vé két qua giai quyét TTHC
d3 6 tai Trung tim PVHCC cép xa.

- Théng bao cho ca nhan, t6 chuc dén
nhan két qua TTHC va thu phi, 18 phi (néu
co)

Cong chuc/vién
chirc lam viéc tai
Trung tam
PVHCC cap xa

04 gio lam
viéc

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

: 10 ngay lam viéc




B. THU TUC HANH CHINH CAP TINH TIEP NHAN TAI PON VI
Quy trinh so 3.

Pé nghi hd tro chi phi hoc tip trong co sé giao duc mam non cong lap,
co s& giao duc pho thong cong lap, co sé gido duc cong lap thue hién chwong
trinh giso duc pho thong — 1.014336

Trinh tu

cic buée Trach nhiém Thoi gian
thwe hién NoOi dung cong viec thuc hién thuc hién
Chuyén vién/Nhan vién
lam viéc tai co s& giao
A A 1,\
- Hudng dan, kiém tra, tiép duc mam hon cons ‘ap, 04 gid 1am
. co s¢ gido duc pho
Budc 1 | nhan hé so, chuyén hé so cho A2 . viéc
thong cong lap, co s& -
lanh dao. ., ~ ~
giao duc cong lap thuc
hién chuong trinh gido
duc pho thong
Lanh dao co so gido duc
mam non cong 1ap, co
. Tiép nhan ho so va phan cong 50 130 duc pvh © .t,h ong 04 gio lam
Budc 2 A A, cong lap, co s& gido duc vide
chuyén vién xu ly A o -
cong lap thuc hién
chuong trinh gido duc
pho thong
- Kiém tra ho so:
+ Trudng hop ho so chua day
da, chua hop 1¢&: tham muu
lanh dao c6 van ban thong bao
va hudng din dé gui cho | Chuyén vién phong
ngudi ndp hd so bd sung, | chuyén mén co sé gido
hoan chinh hd so theo quy | duc mim non cong lap,
. dinh. co sO giao duc pho 06 ngay lam
Budce 3 . A A g n ~ n , o~
+ Truong hop ho so day du, | thdong cong lap, co so viéc
hop 1€, chuyén vién co s& | giao duc cong lap thuc
tham dinh ho so, tham tra tinh | hi€n chuong trinh gido
xac thyc cua tai li€u trong ho duc pho thong
so va du thdo ndi dung van
ban.
- Chuyén toan bd ho so cho
lanh dao.
Lanh dao co s¢ gido duc o
. - Kiém tra, ky vin ban. mam non cong lap, co 01 ngay lam
Budce 4 viée

- Chuyén Vin phong.

s& gido duc pho thong
cong 1ap, co sé giao duc
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cong 1ap thuc hién
chuong trinh giao duc
pho thong

Budc 5

Chuyén vién/Nhan vién
Vian Phong cuia co so
gido duc mam non cong
Phat hanh vin ban; Thong béo | 1ap, co s& gido duc phd
két qua cho ngudi ndp hd so thong cong lap, co s&
gido duc cong lap thuc
hién chuong trinh giao
duc pho thong

02 ngay lam
viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay lam viéc
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